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Warum sind , Formatierte Tabellen” das Salz in der Suppe?

Eine Reise vom Oldschool-Excel zu den vielen neuen Excel-M&glichkeiten

Layout und Formatierung sind nur angenehme Nebeneffekte einer formatierten Tabelle
den Kern bildet die vollstandige Dynamik der formatierten Tabelle
und eine Vielzahl von effektiven Bearbeitungsmaoglichkeiten
Basis fur moderne Excelfunktionalitaten wie:
Datenschnitt
dynamische Pivots
Beziehungen
PowerPivot

PowerQuery
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u Automatisches Speichern (§ )‘ [I";"rg 01_Bestellungenxlsx ~

£ Suchen (Alt+M)

H Einflgen ~ >~
X Loschen ~ ~

Schaffranka, Ralf ’ & = o

bv

o @

Sortieren und  Suchen und

Datenanalyse

Analyse Vertraulichkeit

@ Neue Tabellenformatvorlage...

Datei ﬂ Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe  Script Lab
D~ N & Calibri e AN == E] o b Standard -
E;E;V FKU-E-0-A. ===z B- @ %o F 4
Riickgangig Zwischenablage & schriftart ~ Ausrichtung &~ Zahl
5 Filtern 57 B
A3 v fr Nk
A B © D E F
1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 [Nr. Gruppe Artikel Menge Einheit EinzelVK Kund e
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99
7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99
] 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6
10| 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 ber Kasten 60
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten 66
12| 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9
13| 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9
14| 11 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54
15| 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90
16| 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42
17| 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 101
18| 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 ber Kasten 66 101

Daten_2022 | Basis @
— ALy

ﬁ,Earr\erefre\he\t: Keine Probleme

gereit [

@ Neue PivotTable-Formatvorlage...

Mittelwert: 9146,579537  Anzahl: 665

summe: 3750097,61

13°C Bewdlkt
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Datei ﬂ Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe  Script Lab 7 Kommentare
& X~ I
@~ 3
&~

Riickgangig Zwischenablage & schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit >
A3 ~ Sx | N

A B © D E F G H I J K L M N -
3 |Nr. Gruppe Artikel Menge Einheit EinzelVK Kunde Bestelldatum Gesamtpreis
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9 1050 15.03.2022
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050 -
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050 [§| Tbelle erstellen ?
7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050 [ vosind die Daten fir die Tabelle?
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 5::::‘hammhmﬂ
9| 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 Abbrechen
10f 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60 1020 |
111 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten 66 1020 03.03.2022
121 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022
13} 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040 27.02.2022
14 11 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022
15} 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022
16| 13 Wein Riesling-Maosel 5 6er Kasten 42 1040 01.03.2022
171 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022
18| 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66 1010 13.02.2022
19|} 16 Spirituosen Campari 9 Liter-Flasche 10,5 1010 13.02.2022
20| 17 Bier Dortmunder 39 Kasten 20,6 1010 13.02.2022

Daten_ 2022 | Basis ©] 4 » ’

zeigen @ ﬁ’,Earr\erefre\he\t:

Keine Probleme

Mittelwert: 9146,579537  Anzahl: 665  Summe: 3750097,61

& 13°C Bewolkt
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u Automatisches Speichern (. )‘ [I";"rg 01_Bestellungenxlsx ~ O Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf 0: — a X

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare

Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen F\ @ Iy E [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte [v] Schaltflache "Filter" [———————
=S
Tabelle1 ﬁ Duplikate entfernen ? = L:' O Ergebniszeile [ Letzte Spalte

Datenschnitt = Exportieren Aktualisieren
B TabellengrsBe dndern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten

Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen

H9 v Jfx | 12.03.2022 ~
A B © D E F G - J K L M
3 - . - - 5 = = = =
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9 1050 15.03.2022
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050 15.03.2022
8 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050 15.03.2022
7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050 15.03.2022
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 15.03.2022
] 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 12.03.2022|
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 ber Kasten 60 1020 02.03.2022
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 ber Kasten 66 1020 03.03.2022
12 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040  27.02.2022
14 11 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 ber Kasten 42 1040 01.03.2022
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66 1010 13.02.2022
18 16 Spirituosen Campari 9 Liter-Flasche 10,5 1010 13.02.2022
20 17 Bier Dortmunder 39 Kasten 20,6 1010 13.02.2022
Daten_2022 | Basis @ e} > ’
Bereit  F@ 3% Barrierefreiheit: Untersuchen B B ——8——+ 15%
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Bl Automatisches Speichemn ‘(.7) [ 01_Bestellungendsx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf , & - (u] X
Datei ﬂ Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab  Tabellenentwurf 7 Kommentare
D~ jﬂ 3 Calibri e AN == E] v ab, Standard | [l Bedingte Formatierung ¥ | &8 Einfugen v 9? p
Einflgen [B v F K U~ _ v A A =E=E=es=E 8 g~ % oo ﬁjg —98 ﬁAlsTabellefDrmatieren' %Léschen v Ea g Su@ieren und Suche.h und Datenanalyse
N 4 - B [ Zellenformatvorlagen ~ b Format v & ~  Filtem~  Auswihlen v
Riickgangig Zwischenablage & schriftart ~ Ausrichtung &~ Zahl [ Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit >
Fon] 7 -
14 v fr
A B @ D E F G H
3 . - . . . - - .
4 | 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9 1050 15.03.2022
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050  15.03.2022 € Automatische Erweiterung der Tabelle rickgangig machen
65 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050  15.03.2022 _ 2t:t;‘;ttt e
7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050 15.03.2022 -
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 15.03.2022
] 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 12.03.2022
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60 1020 02.03.2022
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 ber Kasten 66 1020 03.03.2022
12 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040 27.02.2022
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42 1040 01.03.2022
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 ber Kasten 66 1010 13.02.2022
19 16 Spirituosen Campari 9 Liter-Flasche 10,5 1010 13.02.2022
20 17 Bier Dortmunder 39 Kasten 20,6 1010 13.02.2022
Daten_2022 | Basis e} > ’

Bereit @ ‘;,°>’< Barrierefreiheit: Untersuchen ﬂ E 115 %
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u Automatisches Speichern ‘(.

Tabellenname:

Tab,Bestelluﬂgeﬂ‘

18

0w N O g & W N =

w

10
11
12
13
14
15
16
17
18

Bereit

Eigenschaften

e

~ i I
A B
Bestelllibersicht 1. Quartal 2022

1 Bier

2 Spirituosen
3 Wasser
4 Saft

5 Wasser
6 Bier

7 Wein

8 Wein

9 Bier
10 Wasser
11 Wein
12 Wein

13 Wein

14 Wasser
15 Wein

Daten_2022

)‘ [;’:é 01_Bestellungenxlsx

Mit PivotTable zusammenfassen F\
=y

~ Duplikate entfernen Datenschnitt

(=) In Bereich konvertieren einfligen

Tools

(%]

Becks

Asbach

Vilbeler Urquell
Vahinger Apfel
Fachinger
Dortmunder
Grauburgunder-Baden
Bacchus Saale-Unstrut
Becks

Appolinaris

Sauvighon Blanc-Rheinhessen
Weissburgunder-Nahe
Riesling-Mosel
Fachinger

Bacchus Saale-Unstrut

i -\
Basis @

E® % sarrierefreineit: Untersuchen

seitenlayout  Formeln  Daten  Uberpriifen

£ Suchen (Alt+M)

Externe Tabellendaten

5 Kasten
9 Liter-Flasche
5 Kasten
3 Kasten
11 Kasten
20 Kasten
5 ber Kasten
6 6er Kasten
13 Kasten
18 Kasten
14 6er Kasten
10 6er Kasten
5 ber Kasten
24 Kasten
3 6er Kasten

Ansicht  Hilfe Script Lab Tabellenentwurf

B [ 2

Exportieren Aktualisieren

22,9
12,4
6,99
18,5
9,99
20,6
60
66
22,9
11,9
54
90
42
9,99
66

[v] Kopfzeile

["] Ergebniszeile

|_| Erste Spalte

[] Letzte Spalte

[v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten

1050
1050
1050
1050
1050
1020
1020
1020
1020
1040
1040
1040
1040
1010
1010

Tabellenformatoptionen

15.03.2022
15.03.2022
15.03.2022
15.03.2022
15.03.2022 |
12.03.2022
02.03.2022
03.03.2022
04.03.2022
27.02.2022
01.03.2022
01.03.2022
01.03.2022
13.02.2022
13.02.2022

[v] Schaltfliche "Filter"

learning
architects

tt

Schaffranka, Ralf ’ & = o X

Tabellenformatvorlagen
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] Tabelle wiederfinden

Autom

atisches Speichern @

&

=3
75

Datei Start Einfligen Seitenlayout

f

Funktion
einfligen

>

Zuletzt  Fi

07_Bestellungenxsx ~ £ Suchen (Alt+M)

Hilfe  Script Lab  Tabellenentwurf

@ Namen definieren ~

v verwendet ¥

N{ loschen =

« » Daten_2022 | Basis |

ﬁ Barrierefreiheit: Untersuchen

@

Logisch Text Datumu. Nachschlagen Mathematik und

w Aus Auswahl erstellen

| -|Menge |~ |Einheit |- |EinzelVK | -|Kunde |-|Bestelldatum

tt learning
architects

Schaffranka, Ralf . & - s} X

E,_-, Spur zum Vorgénger %& Formeln anzeigen @
Q n Formel verwenden ¥ F‘E Spur zum Nachfolger ﬁ‘/ Fe uberpri Y Uber _ B _
[, Peile entfernen ~ (B rormelauswertung fenster optionen ~
Formeluberwachung Berechnung ™
~
| - | Gesamtpreis K L M A
v
< »
Mittelwert: 9146,579537  Anzahl: 656  Summe: 3750097,61 H B -—8—+ 115%
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Per Tastenkombination mit STRG+"+" oder STRG+"-*

u AutomatischesSpelchem‘(

Datei Start Einfligen

Sl i K K@~ % B [ ]

Funktii F K E&VA"_

Seitenlayout

88

einfligen verwendet ¥
Meniis durchsuchen
Filte
E 2& Ausschneiden
A7 [® Kopieren
1 ﬁ] Einfiigeoptionen:
1 Be
il
2
Inhalte einfugen...

3

,® Intelligente Suche
4
5
6 Zeile/Spalte ginfigen
7 ZeilefSpalte loschen
8 Auswahlen
9
10 8 schnellanalyse
11 Sortieren
12 Filter
13 Tabelle
14 E Daten aus Tabelle/Bereich a...
15

ol Neuer Kommentar
16

'D Neue Notiz
17

Zellen formatieren...
18

Dropdown-Auswahlliste...

@ Link
Bereit |

01_Bestellungenxlsx

Formeln Daten Uberpriifen

Funktionsbibliothek

1022

rquell

LL” Tabellenspalten

=1 -
5% Tabellenzeilen

under-Baden
iaale-Unstrut

is
1 Blanc-Rheinhessen

gunder-Nahe
fosel

iaale-Unstrut

.ogisch  Text Datum u.

£ Suchen (Alt+M)

Ansicht  Hilfe Script Lab  Tabellenentwurf

@ <T| @Namendeﬁhiereh v

Nachschlagen Mathematik und
Uhrzeit ¥ und Verweisen ¥ Trigonometrie ¥ Funktionen v

5 Kasten
9 Liter-Flasche
5 Kasten
3 Kasten
11 Kasten
20 Kasten
5 ber Kasten
6 6er Kasten
13 Kasten
18 Kasten
14 6er Kasten
10 6er Kasten
5 ber Kasten
24 Kasten
3 6er Kasten

Namens-

22,9
12,4
6,99
18,5
9,99
20,6
60
66
22,9
11,9
54
90
42
9,99
66

Manager BZ Aus Auswahl erstellen

Definierte Namen

1050
1050
1050
1050
1050
1020
1020
1020
1020
1040
1040
1040
1040
1010
1010

15.03.2022
15.03.2022
15.03.2022
15.03.2022
15.03.2022
12.03.2022
02.03.2022
03.03.2022
04.03.2022
27.02.2022
01.03.2022
01.03.2022
01.03.2022
13.02.2022
13.02.2022

learning
architects

tt

Schaffranka, Ralf ’ & = o X
E._-, Spur zum Vorgénger ny} Formeln anzeigen F‘
&I

o i v |
‘9 Spur zum Nachfolger /& Fehleriiberprifung Uberwachungs-

@ Formelauswertung fenster

Formeluberwachung

Berechnungs- E:u
F; Pfeile entfernen  ~ optionen >

Berechnung

L] >

i b -——&——+ 115%

& 13°C Bewolkt
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u AutomatischesSpelchem‘(. )‘[I";"rg 01_Bestellungenxlsx

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen

H dA-g @

KOZ M

£ Suchen (Alt+M)

Funktion  AutoSumme Zuletzt  Finanzmathematik Logisch Text Datumu. Nachschlagen Mathematik und

einfligen v
Funktionsbibliothek
Frn] 10 =
A7 v i fr s
A B C

1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 - - =
4 1 Bier Becks

hiritiosen Achach

Vilbeler Urquell
Fachinger
Dortmunder

3 Wasser

5_Wasser

6 Bier

Bacchus Saale-Unstrut

10 8 Wein

11 9 Bier Becks

12 10 Wasser Appolinaris

13 11 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen
14 12 Wein Weissburgunder-Nahe

15 13 Wein Riesling-Mosel

16 14 Wasser Fachinger

17 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut

18 16 Spirituosen Campari
Daten_2022 | Basis @

gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen

verwendet ¥ ¥ hd ~  Uhrzeit > und Verweisen ¥ Trigonometrie ~ Funktionen

5 Kasten
5 Kasten
11 Kasten
20 Kasten
6 b6er Kasten
13 Kasten
18 Kasten
14 6er Kasten
10 6er Kasten
5 6er Kasten
24 Kasten
3 ber Kasten
9 Liter-Flasche

Ansicht  Hilfe Script Lab  Tabellenentwurf

@ <T| @Namendeﬁhiereh v

Namens-

9,99
66
10,5

Manager BZ Aus Auswahl erstellen

Definierte Namen

learning
architects

tt

Schaffranka, Ralf ’ & = o X
E._-, Spur zum Vorgénger ny} Formeln anzeigen F‘
&I

0 i v
4 Spur zum Nachfolger [i\/ Fehleriberprifung Uberwachungs- | Berechnungs- E"

[, Pleile entfernen ~ (&) Formelauswertung fenster optionen

Formeluberwachung Berechnung

15.03.2022

15.03.2022
15.03.2022
12.03.2022

0Z2.03.20
03.03.2022
04.03.2022
27.02.2022
01.03.2022
01.03.2022
01.03.2022
13.02.2022
13.02.2022
13.02.2022
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u Automatisches Speichern ‘(. )‘ [1% 01_Bestellungen.xsx £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf , 0: - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
X = . N = = - — o b
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ 1= || Kopfzeile |_| Erste Spalte ] Scnaltflache “Filter” | g e ey TS ooEmm EomEa -
Tab_Bestellungen ﬁ Duplikate entfernen L:' — — EEEEE [EEEEE] EEEEE EEEEE v

Datenschnitt = Exportieren Aktualisieren -
B TabellengrsBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [] Gebanderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten M
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen ™

ZEp.

A7 ~ fxl o4 ~
A B © D E F G H J K L M a
1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 = = = e = = = = e =
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9 1050 15.03.2022
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050 15.03.2022
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050 15.03.2022
7 [ 4lsaft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050  15.03.2022
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 15.03.2022
9 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 12.03.2022
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60 1020 02.03.2022
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 ber Kasten 66 1020 03.03.2022
12 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040 27.02.2022
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42 1040 01.03.2022
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 b6er Kasten 66 1010 13.02.2022
Daten_2022 | Basis @ ey ] > ’

Bereit Tg %( Barrierefreiheit: Untersuchen ﬂ E 115 %
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u Automatisches Speichern ‘(. )‘ [1% 01_Bestellungen.xsx £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf ’ 0: - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
X = . N o - — o b
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ || Kopfzeile |_| Erste Spalte ] Scnaltflache “Filter” | g pypm ey TS EoEmm EomEa -
Tab_Bestellungen ﬁ Duplikate entfernen B [ Ergebniszeile — E-E-EH E-ES-S EEEEE BEEEEE | v

Datenschnitt = Exportieren Aktualisieren

£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v [] Gebsnderte Zeilenfll~] Gebanderte Spalten v
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen ™

ZEp.

A7 ~ fxl o4 ~
A B © D E F G H J K L M a
1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 = = = e = = = = e =
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9 1050 15.03.2022
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050 15.03.2022
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050 15.03.2022
7 [ 4lsaft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050  15.03.2022
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 15.03.2022
9 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 12.03.2022
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60 1020 02.03.2022
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten 66 1020 03.03.2022
12 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040 27.02.2022
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42 1040 01.03.2022
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66 1010 13.02.2022
Daten_2022 | Basis @ ey ] > ’

Bereit Tg %( Barrierefreiheit: Untersuchen ﬂ E 115 %
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u Automatisches Speichern ‘(.

Datei

F4

0w N OO g & WO N =

w

10
11
12
13
14
15
16
17
18

Zeigen

1 Bier

2 Spirituosen
3 Wasser
4 Saft

5 Wasser
6 Bier

7 Wein

8 Wein

9 Bier
10 Wasser
11 Wein
12 Wein

13 Wein

14 Wasser
15 Wein

Daten_2022

) B

01_Bestellungenxlsx

Bestelllibersicht 1. Quartal 2022

Becks

Asbach

Vilbeler Urquell
Vahinger Apfel
Fachinger
Dortmunder
Grauburgunder-Baden
Bacchus Saale-Unstrut
Becks

Appolinaris

Sauvighon Blanc-Rheinhessen
Weissburgunder-Nahe
Riesling-Mosel
Fachinger

Bacchus Saale-Unstrut

i -\
Basis @

E® % sarrierefreiheit: Untersuchen

£ Suchen (Alt+M)

Kasten !
9 Liter-Flasche
5 Kasten
3 Kasten

11 Kasten
20 Kasten
5 ber Kasten
6 6er Kasten
13 Kasten
18 Kasten
14 6er Kasten
10 6er Kasten
5 ber Kasten
24 Kasten
3 6er Kasten

Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf
B h H
! t Ee
m
> ]

Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten

v i X fx | =[@Menge]*[@EinzelVK]
A B c D E F

12,4
6,99
18,5
9,99
20,6
60
66
22,9
11,9
54
90
42
9,99
66

1050
1050
1050
1050
1050
1020
1020
1020
1020
1040
1040
1040
1040
1010
1010

learning
architects

tt

Schaffranka, Ralf , & = o X

i Kommentare SESIETTELEL I

Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen

15.03.2(@2 =[@Menge]*[@EinzelVK]
2

15.03.20p
15.03.20
15.03.2022
15.03.2022
12.03.2022
02.03.2022
03.03.2022
04.03.2022
27.02.2022
01.03.2022
01.03.2022
01.03.2022
13.02.2022
13.02.2022
]} >

& 13°C Bewolkt

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen 13



tt learning
architects

Bl Automatisches Speichemn ‘(.7) [ 01_Bestellungendsx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf , & - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ Iy E [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte (4 Schaititache "Rilter” | | o e S E=oon momEm -
Tab_Bestellungen B} Duplikate entfernen Datenschnitt | Exportieren Aktualisieren B [7] Ergebniszeile [7] Letzte Spalte =SEEEE] EEEEE IEEEEEREEEEE I
£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [v] Gebanderte Zeilen [ ] Gebanderte Spalten el T T T TT T ¥
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen ~
Fen 7 -
15 ~ fx | =l@Menge]*[@EinzelVK] ~
A B C D E F G H J K L M -
1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 - - - . - - - - .
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,9 1050 15.03.202
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050 15.03.202 |
3 3 Wasser  Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050  15.03.202 34,95 © Berechnete Spalte rickgangig machen
7 4 saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050  15.03.202 55,5 W Auematisches fselen berechneter Spalien beenden
AutoKorrektur-Optionen steuern...
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 15.03.202 109,89
9 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 12.03.202 -
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60 1020 02.03.2022 300
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 ber Kasten 66 1020 03.03.2022 396
12 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022 297,7
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040 27.02.2022 2142
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022 756
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022 900
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42 1040 01.03.2022 210
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022 239,76
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 ber Kasten 66 1010 13.02.2022 198
Daten_2022 | Basis @ e} > ’
gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen B m 115%

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen
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] Tabellenende ist erweiterbar

- 1030
1030
- 1030
1030

- 1060

1020

12.03.2022
12.03.2022
16.01.2022
16.01.2022

13.02.2022

t t S learning
architects
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tt learning
architects

Bl Automatisches Speichemn ‘(.7) [ 01_Bestellungendsx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf ’ & - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ Iy [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte (4 Schaititache "Rilter” | | o e S E=oon momEm -
Tab_Bestellungen B} Duplikate entfernen Datenschnitt | Exportieren Aktualisieren i) [7] Ergebniszeile [ Letzte Spalte SEEEE [SEEEE] BEEEE SEEEE | v
£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [v] Gebanderte Zeilen [ ] Gebanderte Spalten el T T T TT T ¥
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen hd
Fen 7 -
F3 ~ o fx | Einzelvk ~
Nr. |-|Gruppe ~ | Artikel -|Menge | ~|Einheit nde |- Bestelldatum - |Gesamtpreis |~ J K L M a
4 1 Bier Becks 5 Kasten Q 1050 15.03.2022 114,5
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,4 1050 15.03.2022 1116~
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 1050 15.03.2022 34,95
7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,5 1050 15.03.2022 55,5
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 1050 15.03.2022 109,89
9 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,6 1020 12.03.2022 412
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60 1020 02.03.2022 300
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 ber Kasten 66 1020 03.03.2022 396
12 9 Bier Becks 13 Kasten 22,9 1020 04.03.2022 297,7
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,9 1040 27.02.2022 214,2
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54 1040 01.03.2022 756
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90 1040 01.03.2022 900
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42 1040 01.03.2022 210
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 1010 13.02.2022 239,76
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 ber Kasten 66 1010 13.02.2022 198
19 16 Spirituosen Campari 9 Liter-Flasche 10,5 1010 13.02.2022 94,5
20 17 Bier Dortmunder 39 Kasten 20,6 1010 13.02.2022 803,4
21 18 Spirituosen Asbach 14 Liter-Flasche 12,4 1010 13.02.2022 173,6
Daten_2022 | Basis @ e} > ’
gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen B m 115%

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen 16



tt learning
architects

[x7] AutomatischesSpelchem@ [ 01_Bestellungendsx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf , & - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ Iy E [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte [v] Schaltfliche "Filter" [———————
Tab_Bestellungen ﬁ Duplikate entfernen Datenschnitt | Exportieren Aktualisieren L:' ["] Ergebniszeile [7] Letzte Spalte v
£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [ [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten v
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen e
Bioom <
14 ~ o fx | =[@Menge]*|@EinzelVK] ~
Nr. |-|Gruppe - | Artikel -|Menge | ~|Einheit ~ |EinzelVK | - |Kunde |- Bestelldatum - Gesamtpreis - J K L M a
79 76 Limonade Fanta 16 Kasten 13,95 1030 17.03.2022 223,2
80 77 Spirituosen Chantree 4 Liter-Flasche 17,8 1030 12.03.2022 71,2
81| 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 6er Kasten 66 1030  12.03.2022 330
82| 79 Spirituosen Barcadi 3 Liter-Flasche 14,95 1030 16.01.2022 44,85
83 80 Bier Dortmunder 34 Kasten 20,6 1030 16.01.2022 700,4
84| 81 Wasser Appolinaris 15 Kasten 11,9 1020 13.02.2022 178,5
85| 82 Limonade Coca Cola 16 Kasten 15,65 1060 15.03.2022 250,4,
86
87
88
89
90
91
92
93
94
95
96
Daten_2022 | Basis @ ] » ’

gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen Mittelwert: 196,0831707  Anzahl: 164  Summe: 3215764 B B ——8——+ 15%

& 13°C Bewslkt ~ T o 3
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tt learning
architects

u Automatisches Speichern @ [}:R"rg 01_Bestellungenxlsx ~ £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf ’ 0: — a X

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Hilfe

i Ifl'j & Calibri e YA A == E] o 25, edingte Formatierung ~ EH Einfigen ~ 2 ~ 9? p
3 Einfligen @~ F K U« - =E=E=es=E 8 Standard zbelleformatierenv i Loschen - =~ Sortieren und  Suchenund  Datenanalyse
. & = - - - - = Kein bestimmtes Form) formatvorlagen ~ @ Format ~ &~ Filtern > Auswahlen v
Rickgangig Zwischenablage 5 Schriftart N Ausrichtung Zahlent. . rmatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit hd
ahlenforma’

14 v fr | =[@Menge]*[@EinzelVK] Wihrung o

Nr. |-|Gruppe -~ | Artikel ~|Menge | -|Einheit Bestelldatum - Gesamtpreis - J K L M -
79| 76 Limonade Fanta 16 Kasten [z, © 0™ 17.03.2022 223,2
80| 77 Spirituosen Chantree 4 liter-Fla: E’ patum, kaurz 12.03.2022 71,2
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 6er Kast 23.04.1900 12.03.2022 330
82| 79 Spirituosen Barcadi 3 Liter-Fla: E’ Datum, lang 16.01.2022 44,85
83| 80 Bier Dortmunder 34 Kasten Montag, 23. April 1900 16.01.2022 700,4
84| 81 Wasser  Appolinaris 15 Kasten @ - 13.02.2022 178,5
85| 82 Limonade Coca Cola 16 Kasten 15.03.2022 250,4,

cy Prozent
86 O 1145000%
87 '|/ Bruch
88 2 11412 L
89 1 OZ Exponentialzahl
% 1,15E+02 =
91 Weitere Zahlenformate...
92
93
94
95
96
v
Daten_2022 | Basis @ e} >

gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen Mittehwert: 196,0831707  Anzahl: 164  Summe: 32157,64 B B ——8——+ 15%

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen 18



01_Bestellungenxsx ~ £ Suchen (Alt+M)

u Automatisches Speichern @ [}:R“rj

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen F\ @ Dy 1= [_] Erste Spalte [v] Schaltfliche "Filter"
, =7 = -
Tab_Bestellungen ﬁ Duplikate entfernen Datenschnitt | Exportieren Aktualisieren L:' [] Letzte Spalte
B TabellengrsBe dndern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v b ®en [ | Gebanderte Spalten

Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten

e |

Tabellenformatoptionen

<l

learning

tt

Schaffranka, Ralf ’ & = o X

Tabellenformatvorlagen

14 ~ o fx | =[@Menge]*|@EinzelVK] ~
Nr. |-|Gruppe - | Artikel -|Menge | ~|Einheit ~ |EinzelVK | - |Kunde |- Bestelldatum - Gesamtpreis - J K L M a
77| 74 Spirituosen Campari 11 Liter-Flasche | 10,50€ 1010 15.03.2022 115,50 €
78 75 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 ber Kasten 66,00 € 1070 16.03.2022 330,00 €
79 76 Limonade Fanta 16 Kasten 13,95 € 1030 17.03.2022 223,20 €
80| 77 Spirituosen Chantree 4 Liter-Flasche = 17,80€ 1030 12.03.2022 71,20 €
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 ber Kasten 66,00 € 1030 12.03.2022 330,00 €
82| 79 Spirituosen Barcadi 3 Liter-Flasche = 14,95€ 1030 16.01.2022 44,85 €
83 80 Bier Dortmunder 34 Kasten 20,60€ 1030 16.01.2022 700,40 €
84| 81 Wasser Appolinaris 15 Kasten 11,90€ 1020 13.02.2022 178,50 €
g .
8
8
88
89
80
91
92
93
94
Daten_2022 | Basis @ e} > ’
gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen Mittehwert: 196,08 € Anzahl: 164 Summe: 32.157,64 € B B ——8——+ 15%

& 13°C Bewolkt

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen

architects

19
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architects

Bl Automatisches Speichemn @ [ 01_Bestellungendsx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf , & - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ Iy E [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte (4 Schaititache "Rilter” | | o e S E=oon momEm -
Tab_Bestellungen B} Duplikate entfernen Datenschnitt | Exportieren Aktualisieren B [] Ergebniszeile [7] Letzte Spalte =SEEEE] EEEEE IEEEEEREEEEE I
£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [ [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten E=Ea EEaaa |-
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen e
7 -
G86 v fx v
Nr. |-|Gruppe - | Artikel -|Menge | ~|Einheit ~ |EinzelVK | - |Kunde |- | Bestelldatum - |Gesamtpreis |~ J K L M a
77 74 Spirituosen Campari 11 Liter-Flasche  10,50€ 1010 15.03.2022 115,50 €
78 75 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 ber Kasten 66,00 € 1070 16.03.2022 330,00 €
79 76 Limonade Fanta 16 Kasten 13,95 € 1030 17.03.2022 223,20 €
80 77 Spirituosen Chantree 4 Liter-Flasche  17,80€ 1030 12.03.2022 71,20 €
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 ber Kasten 66,00€ 1030 12.03.2022 330,00 €
82 79 Spirituosen Barcadi 3 Liter-Flasche  14,95€ 1030 16.01.2022 44,85 €
83 80 Bier Dortmunder 34 Kasten 20,60€ 1030 16.01.2022 700,40 £
84 81 Wasser Appolinaris 15 Kasten 11,90€ 1020 13.02.2022 178,50 €
85 82 Limonade Coca Cola 16 Kasten Qa0 5.03.2022 250,40 €
86 |
87
88
89
90
91
a2 Weitere Funktionen...
93
94
Daten_2022 | Basis @ ] » ’
gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen B B ——8——+ 15%

& 13°C Bewolkt
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Mit Tastenkombination ALT+{
oder rechtem Mausklick - DropdownAuswabhlliste

ﬁ Bedingte Formatierung ~

£ Suchen (Alt+M)
Uberpriifen  Ansicht  Hilfe  Script Lab  Tabellenentwurf
== E] v %?; Standard

5

@ Automatisches Speichern (@ ) (8 01_Bestellungenadsk ~
Datei ﬂ Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten

- éf] 4 Calibri 14 v AA

Eir&gennav F K U~ M.+ & A

Rickgangig Zwischenablage u Schriftart
Riewer =
B86 v~ F

Nr. | -|Gruppe - | Artikel
77 74 Spirituosen Campari
78 75 Wein Bacchus Saale-Unstrut
79 76 Limonade Fanta
80 77 Spirituosen Chantree
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut
82 79 Spirituosen Barcadi
83 80 Bier Dortmunder
84 81 Wasser Appolinaris
85 22 |imonade gca Cola
86
87 Limonade
88 Saft

Sekt

89 Spirituosen
90 ‘Wasser
91
92
93
94

Bereit

Basis

Daten_2022

E® % sarrierefreineit: Untersuchen

. 0 00
@5~ % oo Gf 9

ﬁ Als Tabelle formatieren >

[ Zellenformatvorlagen ~

Formatvorlagen

Ausrichtung &~ Zahl M
~|Menge | -|Einheit ~ |EinzelVK | - |Kunde
11 Liter-Flasche 10,50€ 1010
5 ber Kasten 66,00€ 1070
16 Kasten 13,95€ 1030
4 Liter-Flasche 17,80€ 1030
5 ber Kasten 66,00€ 1030
3 Liter-Flasche 1495€ 1030
34 Kasten 20,60€ 1030
15 Kasten 11,90€ 1020
16 Kasten 15,65€ 1060

- | Bestelldatum

15.03.2022
16.03.2022
17.03.2022
12.03.2022
12.03.2022
16.01.2022
16.01.2022
13.02.2022
15.03.2022

ﬁ Einfligen ~
E Loschen v ~

@ Format ~

Zellen

> v

&~

- |Gesamtpreis |~

115,50 €
330,00 £
223,20 €
71,20 €
330,00 £
44,85 €
700,40 €
178,50 €
250,40 €
0,00 €

tt

Schaffranka, Ralf ’ & = o X

o @

Sortieren und  Suchen und
Auswahlen v

Datenanalyse

Analyse Vertraulichkeit

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen
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u AutomatischesSpelchem‘(. )‘ [I";"rg £ Suchen (Alt+M)

01_Bestellungenxlsx

learning

tt

(u] X

Schaffranka, Ralf ’ &

Datei ﬂ Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab  Tabellenentwurf
7 jﬂ A Calibri s AR E=[Eee B e Bl Becingte Formatienung » | 8 Enfigen « i 9? p
Einfligen [B v F K U+« B+ & A === &= = g~ % ow <0 o, A s Tabelle formatieren %Léschen v =~ Su@ieren und Suche.h und  Datenanalyse
v - [ Zellenformatvorlagen ~ b Format v & ~  Filtem>  Auswahlen v
Riickgangig Zwischenablage & schriftart ~ Ausrichtung &~ Zahl [ Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit >
Ruer =
186 v fr | =[@Menge]*[@EinzelVK] ~
Nr. |-|Gruppe -~ | Artikel ~|Menge | -|Einheit - |EinzelVK | -|Kunde |- Bestelldatum - Gesamtpreis - J K L M -
77 74 Spirituosen Campari 11 Liter-Flasche 10,50€ 1010 15.03.2022 115,50 €
78 75 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 6er Kasten 66,00€ 1070 16.03.2022 330,00 £
79 76 Limonade Fanta 16 Kasten 13,95€ 1030 17.03.2022 223,20 €
80 77 Spirituosen Chantree 4 Liter-Flasche 17,80€ 1030 12.03.2022 71,20 €
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 6er Kasten 66,00€ 1030 12.03.2022 330,00 £
82 79 Spirituosen Barcadi 3 Liter-Flasche 1495€ 1030 16.01.2022 44 85 €
83 80 Bier Dortmunder 34 Kasten 20,60 € 1030 16.01.2022 700,40 €
84 81 Wasser Appolinaris 15 Kasten 11,90€ 1020 13.02.2022 178,50 €
85 82 Limonade Coca Cola 16 Kasten 15,65€ 1060 =
86| 83 Wein Bacchus Saale-Unstrut 10 6er Kasten 66,00€ 1020 2 660,00 €]
87
88
89
90
91
92
93
94
Daten_2022 | Basis e} > ’
i ] 5%

Bereit

E® % sarrierefreiheit: Untersuchen

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen
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tt

Wenn man diesen Befehl haufig benotigt, bietet sich dieses Verfahren an

u Automatisches Speichern ‘(.

Datei

Tabellenname:
Tab_Bestellungen

E TabellengrdBe dndern

) B

Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten

Mit PivotTable zusammenfassen
ﬁ Duplikate entfernen

(',:% In Bereich konvertieren

Eigenschaften Tools

ZEp.

186

Nr.

77
78
79
80
81
82
83
84
85
86
87
88
89
20
91
92
93
94

Bereit

~ fx | =l@Menge]*[@EinzelVK]
- | Gruppe - | Artikel
74 Spirituosen Campari
75 Wein Bacchus Saale-Unstrut

76 Limonade Fanta
77 Spirituosen Chantree

78 Wein Bacchus Saale-Unstrut
79 Spirituosen Barcadi

80 Bier Dortmunder

81 Wasser Appolinaris

82 Limonade Coca Cola

83 Wein Bacchus Saale-Unstrut

Daten_2022 | Basis @

E® % sarrierefreiheit: Untersuchen

01_Bestellungenxlsx

Uberpriifen

Datenschnitt

Ansicht  Hilfe

£ Suchen (Alt+M)

B [ 2

- | Menge

Exportieren Aktualisieren

Externe Tabellendaten

Script Lab  Tabellenentwurf

[v] Geb&t

Zu Symbolleiste fiir den Schnellzugriff hinzuftigen

Symbolleiste fir den Schnellzugriff verbergen

Menlband anpassen...

Mendband reduzieren

Schaffranka, Ralf ’ & = o X

~ | Einheit ~ |EinzelVK | -|Kunde |- Bestelldatum - Gesamtpreis - K L M a
11 Liter-Flasche  10,50€ 1010 15.03.2022 115,50 €
5 6er Kasten 66,00€ 1070 16.03.2022 330,00 €
16 Kasten 13,95€ 1030 17.03.2022 223,20€
4 lLiter-Flasche 17,80€ 1030 12.03.2022 71,20 €
5 6er Kasten 66,00€ 1030 12.03.2022 330,00 €
3 Liter-Flasche  14,95€ 1030 16.01.2022 44,85 €
34 Kasten 20,60€ 1030 16.01.2022 700,40 €
15 Kasten 11,90€ 1020 13.02.2022 178,50 €
16 Kasten 15,65€ 1060 15.03.2022 250,40 €
10 6er Kasten 66,00€ 1020 04.10.2022 660,00 €]

] » ’

i b -——&——+ 115%

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen
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01_Bestellungenxsx ~ £ Suchen (Alt+M)

u Automatisches Speichern @ [I";“rj

Datei  Start

Schaffranka, Ralf , & - [l X

Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab  Tabellenentwurf

Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen — Iy H| [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte [v] Schaltflache "Filter" R
Tab_Bestellungen B} Duplikate entfernen Dat?sc?h\niﬁ EX%EH Aktualisieren B [] Ergebniszeile [7] Letzte Spalte E E E E E E E E E E ????? ????? v
E TabellengréBe dndern (',:% In Bereich konvertieren v v (7] [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten E=Ea EEaaa |-
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen hd
Y4 Ergebniszeile
186 ~ o fx | =[@Menge]*|@EinzelVK] ~
Nr. |-|Gruppe - | Artikel -|Menge | ~|Einheit ~ |EinzelVK | -|Kunde |- Bestelldatum - Gesamtpreis - J K L M a
77 74 Spirituosen Campari 11 Liter-Flasche  10,50€ 1010 15.03.2022 115,50 €
78 75 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 ber Kasten 66,00 € 1070 16.03.2022 330,00 €
79 76 Limonade Fanta 16 Kasten 13,95 € 1030 17.03.2022 223,20 €
80 77 Spirituosen Chantree 4 Liter-Flasche  17,80€ 1030 12.03.2022 71,20 €
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 ber Kasten 66,00€ 1030 12.03.2022 330,00 €
82 79 Spirituosen Barcadi 3 Liter-Flasche  14,95€ 1030 16.01.2022 44,85 €
83 80 Bier Dortmunder 34 Kasten 20,60€ 1030 16.01.2022 700,40 £
84 81 Wasser Appolinaris 15 Kasten 11,90€ 1020 13.02.2022 178,50 €
85 82 Limonade Coca Cola 16 Kasten 15,65€ 1060 15.03.2022 250,40 €
86| 83 Wein Bacchus Saale-Unstrut 10 6er Kasten 66,00 €
87
88
89
90
91
92
93
94
Daten_2022 | Basis @ e} > ’

Bereit

E® % sarrierefreineit: Untersuchen

& 13°C Bewolkt

i) b -—a—+ 5%
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u AutomatischesSpelchem‘(. )[I";"q 01_Bestellungenxlsx ~ £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf ’ 0: = a X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Datag Ansicht  Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare

Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfass F\
IL? ,,,,,,,,,,,,,,,,,,,,

@ Iy [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte [v] Schaltfliche "Filter" [———————
= -

Tab_Bestellungen B} Duplikate entfernen Datenschnitt portieren Axtualisieren i) [] Ergebniszeile [] Letzte Spalte SEEEE [SEEEE] BEEEE SEEEE | v
E TabellengréBe dndern (',:% In Bereich konvertieren einfiigen v v [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten E=Ea EEaaa |-
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen hd
Y4 [~] Ergebniszeile =
186 ~ fx | =l@Menge]*[@EinzelVK] ~
A B © D E F G H J K L M a
1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 = = = e = = = = e
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,90€ 1050 15.03.2022 114,50 €
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,40€ 1050 15.03.2022 111,60 €
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99€ 1050 15.03.2022 34,95 €
7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,50€ 1050 15.03.2022 55,50 €
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 € 1050 15.03.2022 109,89 £
] 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,60€ 1020 12.03.2022 412,00 €
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60,00€ 1020 02.03.2022 300,00 £
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten 66,00€ 1020 03.03.2022 396,00 €
12 9 Bier Becks 13 Kasten 2290€ 1020 04.03.2022 297,70 €
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,90€ 1040 27.02.2022 214,20 €
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54,00€ 1040 01.03.2022 756,00 £
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90,00€ 1040 01.03.2022 900,00 £
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42,00€ 1040 01.03.2022 210,00 £
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 € 1010 13.02.2022 239,76 €
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66,00€ 1010 13.02.2022 198,00 €
Daten_2022 | Basis @ ey ] > ’

Bereit Tg %( Barrierefreiheit: Untersuchen ﬂ E 115 %
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& (2 ?® -

Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf 7 Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ Iy E [v] Kopfzeile [_] Erste Spalte (4 Schaititache "Rilter” | | o e S E=oon momEm -
Tab_Bestellungen ﬁ Duplikate entfernen Datenschnitt | Exportieren L:' [+] Ergebniszeile [ Letzte Spalte SEEESE S0 EEEEE EEEEE v
£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten E=Ea EEaaa |-

Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen hd
V% & Ergebriszeile = Datenschnitt auswahlen ? X

186 ~ fx | =l@Menge]*[@EinzelVK]

A B © D E F J K L M a

1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022

2 [ Menge

: - - plereeg g cinzelvigg un| i :

4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,90€ 1| e 14,50 €

5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,40 € 1| [ sesteldatum 11,60 €

6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99 € 1| [ cesamipreis 84,95 €

7 4 Saft Vahinger Apfel 3 Kasten 18,50€ 1 55,50 £

8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99€ 1 09,89 €

9 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,60€ 1 12,00 €

10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60,00€ 1 00,00 €
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten 66,00€ 1 86,00 €
12 9 Bier Becks 13 Kasten 2290€ 1 B7,70 €
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,90€ 1 e 14,20 €
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54,00€ 1040 01.03.20 756,00 £
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90,00€ 1040 01.03.2022 900,00 £
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42,00€ 1040 01.03.2022 210,00 £
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 € 1010 13.02.2022 239,76 €
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66,00€ 1010 13.02.2022 198,00 €
Daten_2022 | Basis @ 4 > N

Bereit Tg %(Barrierefre\he\t: Untersuchen ﬂ E 115 %
& 13°C Bewslkt
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u AutomatischesSpelchem‘( )‘ [1":“’3

Datei Start Einfligen Seitenlayout

Datenschnittbeschriftung:
Gruppe
Datenschnitteinstellungen

Datenschnitt

Gruppe v fx
A B

?Léschen [“] Ergebniszeile ¥

01_Bestellungenxlsx

Formeln

[+]

1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022

Daten

£ Suchen (Alt+M)

Uberpriifen  Ansicht  Hilfe

Datenschnitt-Formatvorlagen

2
3
10
11
14
15
16
18
23
32
34
37
40
51
52
55
56

Bereit

7 Wein

8 Wein
11 Wein
12 Wein
13 Wein
15 Wein
20 Wein
29 Wein
31 Wein
34 Wein
37 Wein
48 Wein
49 Wein
52 Wein
53 Wein

Daten_2022

23 von 83 Datensatzen gefunden. @

Grauburgunder-Baden
Bacchus Saale-Unstrut
Sauvighon Blanc-Rheinhessen
Weissburgunder-Nahe
Riesling-Mosel

Bacchus Saale-Unstrut
Grauburgunder-Baden
Sauvignon Blanc-Rheinhessen
Grauburgunder-Baden
Grauburgunder-Baden
Sauvignon Blanc-Rheinhessen
Bacchus Saale-Unstrut
Bacchus Saale-Unstrut
Sauvignon Blanc-Rheinhessen
Riesling-Mosel

Basis ©]

ﬁ Barrierefreiheit: Untersuchen

5 ber Kasten
6 ber Kasten
14 6er Kasten
10 6er Kasten
5 ber Kasten
3 ber Kasten
16 6er Kasten
6 b6er Kasten
18 6er Kasten
3 6er Kasten
9 6er Kasten
6 ber Kasten
8 ber Kasten
3 ber Kasten
14 6er Kasten

Script Lab  Datenschnitt

60,00 €
66,00 €
54,00 €
90,00 €
42,00 €
66,00 €
60,00 €
54,00 €
60,00 €
60,00 €
54,00 €
66,00 €
66,00 €
54,00 €
42,00 €

1020
1020
1040
1040
1040
1010
1010
1050
1060
1020
1040
1030
1030
1030
1050

Schaffranka, Ralf , & =

L D]]Spalteh: 1
o T Hohe: 058 cm
=
' Breite: 4,6 cm

Schaltflachen

J

THehe: 6,22 cm
E!Ereite: 508cm

Grafe

ol B
Auswahlbereich Ausrichten
Anordnen
H
02.03.2022 300,00 €
03.03.2022 396,00 €
01.03.2022 756,00 €
01.03.2022 900,00 €
01.03.2022 210,00 €
13.02.2022 198,00 4
15.03.2022 960,00 €
28.02.2022 324,00 €
02.03.2022 1.080,00
13.02.2022 180,00 €
17.01.2022 486,00 €
17.01.2022 396,00 €
17.01.2022 528,00 €
17.01.2022 162,00 €
17.01.2022 588,00 €

o
Gruppe

Bier
Limenade
Saft

Sekt
Spirituosen
Wasser

Wein

a

X

>
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u AutomatischesSpelchem‘(. )[I";"q 01_Bestellungenxlsx

£ Suchen (Alt+M)

Datei ﬂ Einfligen  Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab  Tabellenentwurf
&
@~ -

Riickgangig Zwischenablage [ Schriftart Ausrichtung Zahl Formatvorlagen
ANZAHL2  ~ i X «/ fx =TEILERGEBNIS(109;[Gesamtpreis])

Nr. |-|Gruppe 1| Artikel ~|Menge | -|Einheit - |EinzelVK | -|Kunde |- Bestelldatum M
23 20 Wein Grauburgunder-Baden 16 6er Kasten 60,00€ 1010 15.03.2022
32 29 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 6 6er Kasten 54,00€ 1050 28.02.2022
34 31 Wein Grauburgunder-Baden 18 6er Kasten 60,00€ 1060 02.03.2022
37 34 Wein Grauburgunder-Baden 3 ber Kasten 60,00€ 1020 13.02.2022
40 37 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 9 6er Kasten 54,00€ 1040 17.01.2022
51 48 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten 66,00€ 1030 17.01.2022
52 49 Wein Bacchus Saale-Unstrut 8 ber Kasten 66,00€ 1030 17.01.2022
55 52 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 3 6er Kasten 54,00€ 1030 17.01.2022
56 53 Wein Riesling-Mosel 14 6er Kasten 42,00€ 1050 17.01.2022
57 54 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66,00€ 1050 17.01.2022
59 56 Wein Sauvignon Blanc-Rheinhessen 9 6er Kasten 54,00€ 1020 15.03.2022
64 61 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42,00€ 1030 02.03.2022
73 70 Wein Riesling-Mosel 11 6er Kasten 42,00€ 1010 02.03.2022
75 72 Wein Weissburgunder-Nahe 9 6er Kasten 90,00€ 1010 04.03.2022
78 75 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 Ger Kasten 66,00€ 1070 16.03.2022
81 78 Wein Bacchus Saale-Unstrut 5 6er Kasten 66,00€ 1030 12.03.2022
86 83 Wein Bacchus Saale-Unstrut 10 6er Kasten 66,00€ 1020
87

Basis @.

Bearbeiten

Daten_2022

23 von &3 Datensatzen gefunden. @ f)’< Barrierefreiheit: Untersuchen

Zellen

Gesamtpreis -
960,00 €

324,00 £
1.080,00 €
180,00 €
486,00 £
396,00 €
528,00 €
162,00 £
588,00 €
198,00 €
486,00 £
210,00 €
462,00 €
810,00 £
330,00 €
330,00 €

TEILERGEBNIS(:umk:f'om; Bezugt; [Bezug?]; ..)

Schaffranka, Ralf ’ & = o X

= Kommentare
0 )

Suchen und

Auswahlen v

Bearbeiten Analyse Vertraulichkeit

J K L M -

Saft

Sekt
Spirituosen
Wasser

Wein

[Gesamtpreis]

tt
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u Automatisches Speichern ‘(.

Datei

Start  Einfligen

Y.

L &
L0 @~

Einfiigen

Rickgangig Zwischenablage 5

187

0 N O o B W N =

w

10
11
12
13
14
15
16
17
18

Bereit

A
Bestelllibersicht 1. Quartal 2022

1
1
1
1
1
1

5

~ i

B

1 Bier

2 Spirituosen

3 Wasser

4 Saft

5 Wasser

6 Bier

7 Wein

8 Wein

9 Bier

0 Wasser

1 Wein

2 Wein

3 Wein

4 \Wasser

5 Wein
Daten_2022

)‘ [;’:é 01_Bestellungenxlsx

Seitenlayout Formeln Daten  Uberpriifen

Calibri 1 AN ==

FKU-E-a-A. ===
Schriftart N

[~] Ergebniszeile <

=TEILERGEBNI5(109;[Gesamtpreis])
c

Becks

Asbach

Vilbeler Urquell
Vahinger Apfel
Fachinger
Dortmunder
Grauburgunder-Baden
Bacchus Saale-Unstrut
Becks

Appolinaris

Sauvignon Blanc-Rheinhessen
Weissburgunder-Nahe
Riesling-Mosel
Fachinger

Bacchus Saale-Unstrut

i -\
Basis @

%( Barrierefreiheit: Untersuchen

Ansicht  Hilfe

Ausrichtung

£ Suchen (Alt+M)

Script Lab  Tabellenentwurf

ﬁ Bedingte Formatierung ~

Schaffranka, Ralf ’ & =

H Einfugen v >~ 9? p

97 v 2 Wahrung =
SR BB g g S o o
[ Zahl [ Formatvorlagen Zellen Bearbeiten Analyse
E F G H J K L
5 Kasten 22,90 € 1050 15.03.2022 114,50 €
9 Liter-Flasche 12,40 € 1050 15.03.2022 111,60 €
5 Kasten 6,99 € 1050 15.03.2022 34,95 €
3 Kasten 18,50 € 1050 15.03.2022 55,50 € Gruppe
11 Kasten 9,99 € 1050 15.03.2022 109,89 € Bier
20 Kasten 20,60 € 1020 12.03.2022 412,00 € Limenade
5 ber Kasten 60,00 € 1020 02.03.2022 300,00 € Saft
6 b6er Kasten 66,00 € 1020 03.03.2022 396,00 £ Sekt
13 Kasten 22,90€ 1020 04.03.2022 297,70 € Spirtuosen
18 Kasten 11,90€ 1040  27.02.2022 21420€ | [Waseer
14 6er Kasten 54,00 € 1040 01.03.2022 756,00 £ Wein
10 6er Kasten 90,00 € 1040 01.03.2022 900,00 €
5 ber Kasten 42,00€ 1040 01.03.2022 210,00 €
24 Kasten 9,99 € 1010 13.02.2022 239,76 £
3 ber Kasten 66,00 € 1010 13.02.2022 198,00 €

Vertraulichkeit

X

>

tt
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Bl Automatisches Speichemn ‘(.7) [ 01_Bestellungendsx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf ’ & - (u] X
Datei Start Einfiige| Uberpriifen  Ansicht  Hilfe  Script Lab  Tabellenentwurf 7 Kommentare
Tabellenname: Mit PivotTable zusammenfassen E?\ @ Iy o \EI Kopfzeile EI Erste Spalte (4 Schaititache "Rilter” | | o e S E=oon momEm -
Tab_Bestellungen Bcnschnitt | Exportieren Aktualisieren | [] Ergebniszeile [] Letzte Spalte =SEEEE] EEEEE IEEEEEREEEEE I
£ TabellengroBe andern (',:% In Bereich konvertieren einfligen v v [v] Gebsnderte Zeilen [ ] Geb&nderte Spalten E=Ea EEaaa |-
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen hd
Y Y4 [~] Ergebniszeile =
D7 v fro3 ~
A B C D E F G H J K L M -
1 Bestelllibersicht 1. Quartal 2022
2
3 - - - . - - - - .
4 1 Bier Becks 5 Kasten 22,90€ 1050 15.03.2022 114,50 €
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche 12,40€ 1050 15.03.2022 111,60 €
6 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten 6,99€ 1050 15.03.2022 34,95 €
7 4 Saft Vahinger Apfel 3|Kasten 18,50€ 1050 15.03.2022 55,50 € Gruppe 7= 5
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten 9,99 € 1050 15.03.2022 109,89 £ Bier
] 6 Bier Dortmunder 20 Kasten 20,60€ 1020 12.03.2022 412,00 € Limonade
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten 60,00€ 1020 02.03.2022 300,00 £ Saft
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 ber Kasten 66,00€ 1020 03.03.2022 396,00 € Sekt
12 9 Bier Becks 13 Kasten 2290€ 1020 04.03.2022 297,70 € Spirituosen
13 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten 11,90€ 1040  27.02.2022 214,20 € P
14 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 54,00€ 1040 01.03.2022 756,00 £ Wein
15 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten 90,00€ 1040 01.03.2022 900,00 £
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42,00€ 1040 01.03.2022 210,00 £
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 € 1010 13.02.2022 239,76 €
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66,00€ 1010 13.02.2022 198,00 €
Daten_2022 | Basis @ ey ] > ’
gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen B m 115%
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tt

[ ] & ® -
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen Ansicht Hilfe Script Lab Tabellenentwurf i Kommentare SESIETTELEL I
&= D[
- f & S Se==- B==e= =mme
@ G2
Eigenschaften Tools Externe Tabellendaten Tabellenformatoptionen Tabellenformatvorlagen hd

A4 ~ fl 3

Nr. |- |Gruppe ~ | Artikel -|Menge - | Einheit ~ | Eing M a
4 1 Bier Becks 5 Kasten
5 2 Spirituosen Asbach 9 Liter-Flasche
8 3 Wasser Vilbeler Urquell 5 Kasten
7 4 Saft Vahinger Apfel 3|Kasten
8 5 Wasser Fachinger 11 Kasten @ Neues arbeitsblatt
9 6 Bier Dortmunder 20 Kasten O vorhandgnes Arbeitsblatt
10 7 Wein Grauburgunder-Baden 5 6er Kasten g”e”e’_ :
11 8 Wein Bacchus Saale-Unstrut 6 6er Kasten Wg“;::’;:;;j‘r :::;E::::‘::ﬁ:n e
12 9 Bier Becks 13 Kasten
13| 10 Wasser Appolinaris 18 Kasten —
14| 11 Wein Sauvighon Blanc-Rheinhessen 14 6er Kasten 01.03.2022
151 12 Wein Weissburgunder-Nahe 10 6er Kasten -
16 13 Wein Riesling-Mosel 5 6er Kasten 42,00€ 1040 01.03.2022 210,00 £
17 14 Wasser Fachinger 24 Kasten 9,99 € 1010 13.02.2022 239,76 €
18 15 Wein Bacchus Saale-Unstrut 3 6er Kasten 66,00€ 1010 13.02.2022 198,00 €
19| 16 Spirituosen Campari 9 Liter-Flasche  10,50€ 1010 13.02.2022 94,50 €
20 17 Bier Dortmunder 39 Kasten 20,60 € 1010 13.02.2022 803,40 €
21 18 Spirituosen Asbach 14 Liter-Flasche 12,40€ 1010 13.02.2022 173,60 €

Daten_2022 | Basis @ e} > ’

Zeigen @  T% Barrierefreiheit: Untersuchen

& 13°C Bewolkt

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen 31



tt learning
architects

In unserem Beispiel die Felder Gruppe (Warengruppe) und Gesamtpreis
anklicken

u Automatisches Speichern @ [}:R"rg 01_Bestellungenxlsx ~ £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf ’ 0: - (u] X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab PivotTable-Analyse  Entwurf 7 Kommentare
o= Aktives Feld: - [E Datenschnitt einfiigen e=) [[7 Felder, Elemente und Gruppen ¥ = o=
&= @ A - A b
PivofTable ~ CTUPPE = =y Zeitachse einfugen Aldualisieren Datenquelle ~ Aktionen . PivotChart Empfohlene =) el -
v i T H 7] v andern v v e PivotTables Feldkopfzeilen
Aktives Feld Gruppieren Filtern Daten Berechnungen Tools Einblenden ™
A3 vk Jx | Zeilenbeschriftungen ~
A B C D E F G H J K L a )
PivotTable-Felder T X
3 |Zeilenbeschriftungen ~ |Summe von Gesamtpreis In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: @ -
4 |Bier 9185,75
5 |Limonade 3200,9 Suchen jel
684,5
3400 - a
8 | Spirituosen 1097,92 Gruppe
9 ‘Wasser 1842,96 —_
10 Wein 10950 _
11 | Gesamtergebnis 30362,03 [7J Menge
[ Einheit
[] EinzelvK
[] Kunde

e
B Gesamtprei v -

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

Filter Spalten
Zeilen 2 Werte
Gruppe v Summe von Gesamtpre... ¥

[] Layoutaktualisierung zuriickstellen

Tabelle1 | Daten_2022 | Basis ® ] >

gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen
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u AutomatischesSpelchem@ [}:R"rg 01_Bestellungenaxlsx

Datei Start Einfligen

H-< Aktives Feld:
|

PivotTable Summe von Gesamtpre ]

@ Feldeinstellungen

1

2

3 | Zeilenbeschriftungen
4 |Bier

5 |Limonade
6 |saft

7 | Sekt

8 | Spirituosen

9 |Wasser

10 Wein

11 | Gesamtergebnis

Tabelle1

£ Suchen (Alt+M)

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Hilfe Script Lab  PivotTable-Analyse  Entwurf

— E Datenschnitt einfiigen

[5 Zeitachse einfugen

S A l—Z\'
Aktives Feld Gruppieren Filtern
fr | 6845
B C D E F
~ Summe von i¢ [Arial VBB v % 0w

«0 .00

91857 F K 0 0

3200,»
-
340 | Menis durchsuchen ‘

1097,9

1842,9 [ Kepieren

Sortieren >
X "Summe von Gesamtpreis” e...

Werte zusammenfassen nach >

Werte anzeigen als >
i@ Wertfeldeinstellungen

PivotTable-Optionen...

E Feldliste ausblenden

Daten_2022 Basis @

gereit @ Y% Barrierefreiheit: Untersuchen

D [h E‘: ﬁ Felder, Elemente und Gruppen »

Aktualisieren Datenquelle Aktionen
M andern v v e

Daten Berechnungen

oK ]

Schaffranka, Ralf , & - [l

U Kommentare = WEgC

ﬁl:l ﬁl:l

dll ?
f 5! ; -

PivotChart Empfohlene =) el iEn

PivotTables Feldkopfzeilen

Tools Einblenclen ~
~
-~

PivotTable-Felder T X
In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: @ -
Suchen jel
[ Nr -
Gruppe

[ Artikel

O Menge

[ Einheit

[] EinzelvK

[] Kunde

[] Bestelldatum

Gesamtpreis -
Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

T Filter Il Spalten

= Zeilen 2 Werte

Gruppe v Summe von Gesamtpre... ¥

v

[] Layoutaktualisierung zuriickstellen
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Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab PivotTable-Analyse  Entwurf
ﬁ% Aktives Feld: - [E Datenschnitt einfiigen D ﬁz [[7 Felder, Elemente und Gruppen ¥
= (]
PivotTable Summe von Gesamtpre -~ ] E'vZeltachse einfigen Aktualisieren Datenquelle Aktionen
@ Feldeinstellungen B I:I |—:\. h andemn > s r:]
Aktives Feld Gruppieren Filtern Daten Berechnungen
57 S7 v
Zellen formatieren ? X
B6 ~
A Zahlen H J K
1 Kategarie:
2
3 | Zeilenbeschriftun Zah! 68450 €
4 Bier
5 |Limonade Buchhaltung Dezimalstellen:
Datum
6 |Saﬂ Uhrzeit Symbol: | €
7 |Sekt Prozent
8 |Spirituosen Bruch Negative Zahlen:
Wissenschaft
9 |Wasser Text
10 |Wein Sonderformat

11 | Gesamtergebnis

Benutzerdefiniert

‘Wahrung wird fiir allgemeine monetare Werte verwendet. Benutzen Sie Buchhaltung, um die Dezimalstellen in einer Spalte
auszurichten.

Abbrechen

Tabelle1
gereit [

%( Barrierefreiheit: Untersuchen

Daten_2022

Basis @

oK ]

i

PivotChart Empfohlene

>

v

learning
architects

tt

?® -

7 Kommentare

£ Freig

__EE, Schaltflachen +/-
PivotTables eldkopfzeilen

iy

Tools Einblenclen ~
v

PivotTable-Felder T X
In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: @ -

Suchen jel

[ Nr.

Gruppe

[ Artikel

O Menge

[ Einheit

[] EinzelvK

[] Kunde

[] Bestelldatum
Gesamtpreis

>

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

T Filter Il Spalten
= Zeilen 2 Werte
Gruppe v Summe von Gesamtpre... ¥

[] Layoutaktualisierung zuriickstellen

2

Webinarserie Fit fir Microsoft365 - formatierte Tabellen 34



u AutomatischesSpelchem@ [}:R"rg 01_Bestellungenaxlsx

Datei Start Einfligen

H-< Aktives Feld:
|

PivotTable ~ 2Umme von G

@ Feldeinstellungen

57 S7
B6 ~
A

1

2

3 | Zeilenbeschriftungen
4 |Bier

5 |Limonade
6 |saft

7 | Sekt

8 | Spirituosen

9 |Wasser

10 Wein

11 | Gesamtergebnis

Tabelle1

gereit [ %(Barrierefre\he\

£ Suchen (Alt+M)

Seitenlayout Formeln Daten Uberpriifen  Ansicht Hilfe  Script Lab  PivotTable-Analyse

— E Datenschnitt einfiigen e=) ﬁ Felder, Elemente und Gruppen ~
: 5] g

esamtpre ] E'v Zeitachse einfigen

= i v

Aktives Feld Gruppieren Filtern
fr | 6845
B C D E F G
~ | Summe von Avial ~10 | A A EE- % o
918578 F K = O v A~ - G
3.200,9C «
684,50 <
3.400,0C | Mends durchsuchen
1.097,92
1.842,9¢ [ Kapieren
10.950,0( .
30.362,0 Zellen formatieren..

Zahlenformat.

Sortieren ;l, Nach GroBe sortieren (aufsteigend)

"Summe von Gesamtpreis” e... Ei Nach GroBe sortieren (absteigend)

\Werte zusammenfassen nach Weitere Sortieroptionen.

Werte anzeigen als >
@ Wertfeldeipstellungen...
PivotTable-Optionen...

E Feldliste ausblenden

Daten_2022 Basis @

it: Untersuchen

= Aktualisieren Datenquelle Aktionen

oK ]

ﬁl:l ﬁl:l

dll ?
f 5! ; -

PivotChart Empfohlene =) el iEn

>

v

Schaffranka, Ralf , & - [l

U Kommentare = WEgC

PivotTables Feldkopfzeilen

Tools Einblenden

PivotTable-Felder =

In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen:
Suchen

[ Nr.

Gruppe

[ Artikel

O Menge

[ Einheit

[] EinzelvK

[] Kunde

[] Bestelldatum
Gesamtpreis

Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:

T Filter Il Spalten

= Zeilen 2 Werte

&~

jel

>

Gruppe v Summe von Gesamtpre... ¥

[] Layoutaktualisierung zuriickstellen
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u AutomatischesSpelchem@ [ 01_Bestellungenxisx v £ Suchen (Alt+M) Schaffranka, Ralf , 0: _ o X
Datei Start Einfligen Seitenlayout Formeln Daten Uberprifen Ansicht Hilfe Script Lab PivotTable-Analyse  Entwurf 7 Kommentare

ﬁ% Aktives Feld: . E Y \D ,__lﬁfé P = =
PivotTable N I = Adtionen | € ER Schaltflachen +/-
M @ Feldeinstellungen I:I |—:\. h n] Feldkopfzeilen

Aktives Feld Gruppieren Filtern Daten Berechnungen Tools Einblenden ™
57 S7 it
B6 v Jx | 3400 ~
D E F G H J K L a )
PivotTable-Felder T X
Zeilenbeschriftungen -~/ Summe von Gesamtpreis In den Bericht aufzunehmende Felder auswahlen: &~
Wein 10.950,00 €
Bier 9.185,75 € Suchen jel
Sekt 3.400,00 €]
Limonade 3.200,90 € [ Nr. a
Wgs_ser 1.842,96 € Gruppe
Spirituosen 1.097,92 € )
684.50 € [ Artikel
Gesamtergebnis 30.362,03 € [7J Menge
[ Einheit
[] EinzelvK
[] Kunde
[] Bestelldatum
Gesamtpreis -
Felder zwischen den Bereichen ziehen und ablegen:
T Filter Il Spalten
= Zeilen 2 Werte
Gruppe v Summe von Gesamtpre... ¥
v -
Pivot UmsatzProWarengruppe| | Daten_2022 | Basis ] > ) o S e e

Bereit [@ i Bamierefreiheit: Untersuchen _
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Lernen mit tts

(Cy)  Deutsch

GoTo Webinar

Ralf Schaffranka

ﬁcel: Formatierte Tabellen sim

das Salz in der Suppe

14.10.2022 - 13.01.2023 | 11:00 | 30min
@)
Q

Den Befehl ,Als Tabelle formatieren”
haben Sie sicher selbst bereits
angewendet. Hinter der an sich
einfachen Anwendung verbergen
sich aber wichtige Funktionen fir
die Arbeit mit Excel. Lernen Sie in
dem Webinar, wie Sie eine
formatierte Tabelle anlegen,
Optionen anpassen, Ergebnisse
sinnvoll filtern und vieles mehr.

K 14.10.2022 | 25.11.2022 /

Link zur Webseite und Anmeldung:

Outlook: Uberlassen Sie dem
Mailprogramm die Arbeit.

Nutzen Sie Outlook mit all seinen
Features und cleveren Funktionen
richtig, nimmt Ihnen das Mail-
Programm immens viel Arbeit ab. Es
kann namlich viel mehr als
automatische Texterstellung und
Rechtschreibprifung, zum Beispiel
bedingte Formatierungen, Mail-
Templates und Quicksteps. Lernen
Sie mehr dazu in unserem Webinar.

28.10.2022 | 09.12.2022

Microsoft 365 Empowerment von tts | Corporate Learning,

Performance Support, Talent Management - tts GmbH (tt-s.com)

tt learning
architects

OneDrive: Teilen Sie schon oder
senden Sie noch?

Entdecken Sie mit Outlook, Teams
und SharePoint neue Formen der
Zusammenarbeit im Team. Mit den
smarten Apps geht die Arbeit gleich
viel effizienter und schneller von der
Hand. Lernen Sie in unserem
Webinar die smarte Ablage in
OneDrive kennen. Erfahren Sie, wie
Sie Dateien fiir die Bearbeitung mit
anderen teilen und in verschiedenen
Versionen arbeiten.

11.11.2022 | 13.01.2023


https://www.tt-s.com/de/learning-architects/veranstaltungen/wir-machen-sie-fit-in-microsoft-365

- Die Workflow WBTs legen den Fokus auf kollaborative Zusammenarbeit, die durch
das sinnvolle Einsetzen von unterschiedlichen Applikationen geschieht. Fir ein
effizienteres Arbeiten, dass das Potenzial von Microsoft 365 ausschopft. In kiirzeren
Einheiten werden arbeitsnahe Szenarien durchgespielt, in denen auch integrierte

Apps wie z.B. Forms in Teams gezeigt werden.

In Klrze:

Arbeitsnahe, kollaborative Szenarien * @

$ & an
M E C

10 neue Workflows

* Lange von 10-15 Minuten

Weites Spektrum von Microsoft 365 Applikationen

Preview Workflow WBTs

tt learning
architects

Workflow erfolgreich hinzugefiigt!
Der Workfow wurde ersel

iy (@ o le |

Prisentation beenden

Erstellen

q £ e n

Sprachen: de, en-us, fr, es, nl O
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